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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΝΟΜΟΣ ΑΡΤΑΣ
ΔΗΜΟΣ ΝΙΚΟΛΑΟΥ ΣΚΟΥΦΑ
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
ΤΜΗΜΑ ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ & ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ

ΣΥΜΒΑΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ
«Εργασίες απομαγνητοφώνησης πρακτικών συνεδριάσεων Δημοτικού

Συμβουλίου του Δήμου Νικολάου Σκουφά».

Στο Πέτα ‘Άρτας σήμερα την  07/10/2024  ημέρα Δευτέρα  και ώρα 10.00π.μ οι
παρακάτω συμβαλλόμενοι

1. Ο Παπασιώζος Κωνσταντίνος Δήμαρχος και εκπρόσωπος του δήμου Νικολάου
Σκουφά που εδρεύει στο Πέτα Άρτας με Αριθμό  Φορολογικού Μητρώου (Α.Φ.Μ.)
997681819 Δ.Ο.Υ Άρτας (στο εξής η «Αναθέτουσα Αρχή»).

2. Το νομικό πρόσωπο με την επωνυμία «ΚΑΡΑΣ ΖΑΧΑΡΙΑΣ» με ΑΦΜ: 037100370
Δ.Ο.Υ Μεσολογγίου, έδρα: Δ Πλαστήρα 2 Ναύπακτος Αιτωλοακαρνανίας και τηλ.
6974875405

Έχοντας υπόψη:
1.Την αναγκαιότητα  της παροχής της υπηρεσίας με τίτλο: «Εργασίες
απομαγνητοφώνησης πρακτικών συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου
Νικολάου Σκουφά »  Η αναγκαιότητα της δαπάνης και η ανάθεση της σε τρίτους
προκύπτει από το γεγονός ότι δεν υπηρετεί στο δήμο ανάλογο προσωπικό  και δεν
υπάρχουν τα μέσα υλοποίησης της παραπάνω γενικής υπηρεσίας.
 2.Το με αριθ. πρωτ:  6370 /02/09/2024 Εγκεκριμένο αίτημα.
  3.Την με αριθ. Πρωτ: 6372/02/09/2024 Απόφαση του Δημάρχου του Δήμου
Νικολάου Σκουφά για την έγκριση της πολυετούς δαπάνης και την διάθεση
πίστωσης ποσού 1.246,85€ για το έτος 2024 και ποσό 3.740,55€ για το έτος 2025
σε βάρος του ΚΑ:00-6117.002 εξόδων του προϋπολογισμού του δήμου Νικολάου
Σκουφά για τα έτη  2024 και 2025.

      4.Τη βεβαίωση της αναπληρώτριας προϊσταμένης της Οικονομικής Υπηρεσίας, επί
της ανωτέρω απόφασης ανάληψης υποχρέωσης, για την ύπαρξη διαθέσιμου ποσού, τη
συνδρομή των προϋποθέσεων της παρ 1α του άρθρου 4 του ΠΔ 80/2016 και τη
δέσμευση στα οικείο Μητρώο Δεσμεύσεων της αντίστοιχης πίστωσης με Α/Α 206/2024
απόφαση του Δημάρχου.
      5.Την με Αριθ Πρωτ: 6376/02/9/2024 Πρόσκληση του Δημάρχου του δήμου
Νικολάου Σκουφά προς τον ανάδοχο.

   6. Tις διατάξεις των άρθρων 148 έως 154  του ν.4601/2019  (ΦΕΚ 44/2019
τεύχος Α’), της ΚΥΑ 98979 ΕΞ 2021/10.08.2021 (ΦΕΚ 3766/2021 τεύχος B’), της
ΚΥΑ 63446/31.05.2021 (ΦΕΚ 2338/2021 τεύχος Β') και της ΚΥΑ 52445 ΕΞ
2023/2023 (ΦΕΚ 2385/2023 τεύχος Β').

Ο Κωδικός της Αναθέτουσας Αρχής για την Ηλεκτρονική Τιμολόγηση, στο
Μητρώο Αναθετουσών Αρχών Ηλεκτρονικής Τιμολόγησης είναι 1007.Ε81904.001
  7. Την προσφορά του αναδόχου με την επωνυμία «ΚΑΡΑΣ ΖΑΧΑΡΙΑΣ» με ΑΦΜ:
037100370 Δ.Ο.Υ Μεσολογγίου, έδρα: Δ Πλαστήρα 2 Ναύπακτος
Αιτωλοακαρνανίας και τηλ. 6974875405.
8. Την με αριθ. Πρωτ: 7365/4/10/2024 απόφαση ανάθεσης του Δημάρχου του
δήμου Νικολάου Σκουφά. ( ΑΔΑΜ: 24AWED015541791)
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Συμφώνησαν και έκαναν αμοιβαία αποδεκτά τα ακόλουθα:

Άρθρο 1
Αντικείμενο

Οι εργασίες της απομαγνητοφώνησης των πρακτικών των συνεδριάσεων του
Δημοτικού Συμβουλίου περιλαμβάνουν :
1. Παραλαβή του ηλεκτρονικού αρχείου από το γραφείο δημοτικού συμβουλίου του
Δήμου.
2. Απομαγνητοφώνηση των πρακτικών και συγκεκριμένα την αποτύπωση -
δακτυλογράφηση ,  ηλεκτρονική επεξεργασία , φιλολογική επιμέλεια κειμένων και
μορφοποίηση του κειμένου σε σελίδα Α4,  με τη χρήση Η/Υ.
3. Αντιπαραβολή κειμένου – ηχητικού αρχείου για εντοπισμό λαθών και σελιδοποίηση
των πρακτικών.
Η απομαγνητοφωνημένη σελίδα θα πρέπει να έχει τα εξής χαρακτηριστικά :
- γραμματοσειρά Times New Roman ή Arial , μέγεθος 11, γραμμές ανά σελίδα 55 και
περιθώρια : αριστερά-δεξιά 2,5 cm και πάνω-κάτω 2,5cm.
4.Απομαγνητοφώνηση πρακτικών
στοιχειοθεσία/ δακτυλογράφηση σε Η/Υ
βιβλιοδεσία πρακτικών ανά συνεδρίαση
τρία (3) αντίγραφα ψηφιακής μορφής κειμένου σε cd ανά συνεδρίαση
ένα (1) αντίτυπο (βιβλιοδετημένο) πρακτικών ανά συνεδρίαση
Η Εκτέλεση των εργασιών της παρούσας σύμβασης  θα πραγματοποιηθεί τμηματικά
για τα έτη 2024 και 2025 σύμφωνα με τους όρους που περιέχονται στα έγγραφα
της σύμβασης, στην απόφαση ανάθεσης και στην προσφορά του Αναδόχου Ήτοι:

Άρθρο 2
Χρηματοδότηση της σύμβασης

Φορέας χρηματοδότησης της παρούσας σύμβασης είναι ο δήμος Νικολάου Σκουφά
Η δαπάνη για την εν λόγω σύμβαση θα βαρύνει τον  Κ.Α.: 00-6117.002 με το ποσό
των 4.987,40€ για τα έτη 2024 και 2025 και σχετική πίστωση έχει εγγραφεί στον
τακτικό προϋπολογισμού του οικονομικού έτους 2024 του Φορέα 1

Για την παρούσα διαδικασία έχει εκδοθεί η απόφαση με αρ. πρωτ. 372/02/09/2024
για την ανάληψη πολυετούς υποχρέωσης/έγκριση δέσμευσης πίστωσης για το
οικονομικό έτος 2024 ποσού 1.245,85 € και για το έτος 2025 ποσό 3.740,55€  του
Προϋπολογισμού του δήμου Νικολάου Σκουφά.

Άρθρο 3
Διάρκεια σύμβασης –Χρόνος Παράδοσης

Η διάρκεια της σύμβασης ορίζεται σε χρονικό διάστημα ενός (1) έτους από την
ανάρτηση της απόφασης απ ευθείας ανάθεσης στο ΚΗΜΔΗΣ και μέχρι την
3/10/2025 ή μέχρι εξαντλήσεως των ποσοτήτων της μελέτης.

Άρθρο 4
Υποχρεώσεις Αναδόχου

Ο Ανάδοχος εγγυάται και δεσμεύεται ανέκκλητα  στην Αναθέτουσα Αρχή:

4.1. ότι, σύμφωνα με το άρθρο 18 του Ν.4412/2016, τηρεί και θα εξακολουθήσει
να τηρεί κατά την εκτέλεση της παρούσας σύμβασης τις υποχρεώσεις του που
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απορρέουν από τις διατάξεις της περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και
εργατικής νομοθεσίας, που έχουν θεσπιστεί με το δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό
δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικού και
εργατικού δικαίου, οι οποίες απαριθμούνται στο Παράρτημα Χ του Προσαρτήματος
Α’ του ν. 4412/2016).  Η τήρηση των εν λόγω υποχρεώσεων ελέγχεται και
βεβαιώνεται από τα όργανα που επιβλέπουν την εκτέλεση της παρούσας σύμβασης
και τις αρμόδιες δημόσιες αρχές και υπηρεσίες που ενεργούν εντός των ορίων της
ευθύνης και της αρμοδιότητάς τους

4.2. ότι θα ενεργεί σύμφωνα με το Νόμο και με την παρούσα, ότι θα  λαμβάνει τα
κατάλληλα μέτρα για να διασφαλίσει την ομαλή και προσήκουσα εκτέλεση της
παρούσας σύμφωνα με τα Έγγραφα της Σύμβασης και ότι δεν θα ενεργήσει
αθέμιτα, παράνομα ή καταχρηστικά καθ ́ όλη τη διάρκεια της εκτέλεσης της
παρούσας.

4.4. ότι καθ΄ όλη τη διάρκεια εκτέλεσης της σύμβασης, θα συνεργάζεται στενά με
την Αναθέτουσα Αρχή, υποχρεούται δε να λαμβάνει υπόψη του οποιεσδήποτε
παρατηρήσεις της σχετικά με την εκτέλεση της σύμβασης.

Άρθρο 5
Αμοιβή – Τρόπος πληρωμής

5.1. Το συνολικό συμβατικό τίμημα ανέρχεται σε 4.022,00 €  πλέον ΦΠΑ 24% για
τα έτη 2024 και 2025

5.2. Η πληρωμή του Αναδόχου θα πραγματοποιηθεί ως εξής: με την τμηματική
παράδοση των εργασιών και πρακτικών απομαγνητοφώνησης και η πληρωμή θα
πραγματοποιηθεί σύμφωνα με τον παρακάτω πίνακα:

Α/Α Έτος
Σύνολο

συνεδριάσεων

Ενδεικτικό
τιμή

/συνεδρίαση
χωρίς Φ.Π.Α.

Ενδεικτικ
ή δαπάνη

χωρίς
Φ.ΠΑ.

Φ.Π.Α

24%
ΣΥΝΟΛΟ

1. 2024 5 201,10 1.005,50 241,35 1.246,85

2. 2025 15 201,10 3.016,50 724,05 3.740,55

ΣΥΝΟΛΟ 20 4.022,00 965,40 4.987,40

5.3. Toν Ανάδοχο βαρύνουν οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, ως και κάθε άλλη
επιβάρυνση, σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία, μη συμπεριλαμβανομένου
Φ.Π.Α., για την παράδοση των συμβατικών υλικών στον τόπο και με τον τρόπο
που προβλέπεται στα έγγραφα της Σύμβασης. Οι υπέρ τρίτων κρατήσεις υπόκεινται
στο εκάστοτε ισχύον αναλογικό τέλος χαρτοσήμου  3% και στην επ’ αυτού εισφορά
υπέρ ΟΓΑ  20%.

5.4. Με κάθε πληρωμή θα γίνεται η προβλεπόμενη από την κείμενη νομοθεσία
παρακράτηση φόρου εισοδήματος ποσοστού 8% επί του καθαρού ποσού.

5.5. Όλα τα δικαιολογητικά του χρηματικού εντάλματος (πρωτόκολλα ποσοτικής
και ποιοτικής παραλαβής κλπ.) ελέγχονται από την αρμόδια υπηρεσία ελέγχου της
αναθέτουσας αρχής. Για την έκδοση χρηματικού εντάλματος ο ανάδοχος πρέπει να
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προσκομίσει το αντίστοιχο τιμολόγιο εντός προθεσμίας τριάντα (30) ημερών από
την ημερομηνία έκδοσης πρωτοκόλλου ποσοτικής και ποιοτικής παραλαβής.

Άρθρο 6
Χρόνος Παράδοσης Υλικών-Παραλαβή υλικών -

Χρόνος και τρόπος παραλαβής υλικών

6.1 Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να παραδίδει στην υπηρεσία του Δήμου δύο (2)
φωτοαντίγραφα πρακτικών (ένα απλό και πέντε με θερμοκολλητικό πλαστικό
εξώφυλλο). Κάθε συνεδρίαση θα αποτελεί ένα ξεχωριστό τεύχος με τον αντίστοιχο
αύξοντα αριθμό και την ημερομηνία. Η παράδοση των πρακτικών θα γίνεται επίσης και
σε ηλεκτρονική μορφή (CD-Rom) , η οποία θα περιλαμβάνει την απομαγνητοφώνηση,
την ηλεκτρονική επεξεργασία και επιμέλεια το κειμένου σε σελίδα Α4.
 6.2 Ο χρόνος παράδοσης των εργασιών δεν πρέπει να υπερβαίνει τον ένα (1) μήνα
από την ημερομηνία παράδοσης του σχετικού υλικού από τον εντολέα,  ανεξαρτήτως
του χρόνου συνεδρίασης του Δ.Σ.
6.3 Στην περίπτωση που ο Δήμος Νικολάου Σκουφά ζητήσει την έκδοση πρακτικών
μιας κατεπείγουσας συνεδρίασης , η ανταπόκριση του αναδόχου θα πρέπει να είναι
άμεση, εντός δέκα (10) ημερών, να διεκπεραιώνεται από τον ανάδοχο κατά
προτεραιότητα και σε σύντομο χρονικό διάστημα.
 6.4 Εάν κατά την παραλαβή των εργασιών , διαπιστωθεί απόκλιση από τις
συμβατικές προδιαγραφές, ο ανάδοχος οφείλει να προβεί σε άμεση αντικατάσταση
της τυχόν ακατάλληλης ποσότητας. Εάν ο ανάδοχος δεν προβεί μέσα σε πέντε (5)
ημερολογιακές ημέρες από την ειδοποίηση του σε αντικατάσταση της, ο Δήμος
δικαιούται κατά την κρίση του να προβεί στην απόρριψη των παραλαμβανομένων
ειδών ή στη μείωση του τιμήματος
6.5. Μη εμπρόθεσμη παράδοση των υλικών από τον Ανάδοχο επάγεται τη κήρυξη
αυτού ως έκπτωτου.
6.6 H παραλαβή των υλικών γίνεται σύμφωνα με τα άρθρα 208 επόμενα του
Ν.4412/2016.
6.7. Η παραλαβή των υλικών και η έκδοση των σχετικών πρωτοκόλλων παραλαβής
πραγματοποιείται μέσα στους καθοριζόμενους χρόνους της παρ 6 της σύμβασης με
την έκδοση και υπογραφή του σχετικού πρωτοκόλλου παραλαβής από τον
αναπληρωτή προϊστάμενο του αυτοτελούς τμήματος υποστήριξης πολιτικών
οργάνων του Δήμου Νικολάου Σκουφά ( Βεβαίωση Προϊσταμένου) (παρ 10 του
άρθρου 208 του Ν. 4412/20216 όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 105 του
Ν.4782/2021).
6.8 Ο συμβατικός χρόνος παράδοσης των υλικών μπορεί να παρατείνεται, πριν από
τη λήξη του αρχικού συμβατικού χρόνου παράδοσης, υπό τις προϋποθέσεις του
άρθρου 206 του ν. 4412/2016. Στην περίπτωση που το αίτημα υποβάλλεται από
τον Ανάδοχο και η παράταση χορηγείται από την Αναθέτουσα Αρχή χωρίς να
συντρέχουν λόγοι ανωτέρας βίας ή άλλοι ιδιαιτέρως σοβαροί λόγοι που καθιστούν
αντικειμενικώς αδύνατη την εμπρόθεσμη παράδοση των συμβατικών ειδών
επιβάλλονται στον Ανάδοχο οι κυρώσεις του άρθρου 207 του ν. 4412/2016.

Άρθρο 7
Κήρυξη οικονομικού φορέα εκπτώτου –Κυρώσεις

7.1. Ο Ανάδοχος κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από τη σύμβαση και από κάθε
δικαίωμα που απορρέει από αυτήν, με απόφαση της Αναθέτουσας Αρχής για τους
λόγους που αναφέρονται και σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 203 του





5

Ν.4412/2016. Στον Ανάδοχο που κηρύσσεται έκπτωτος από την παρούσα σύμβαση,
επιβάλλονται, με απόφαση της Αναθέτουσας Αρχής και κατόπιν τήρησης της
σχετικής διαδικασίας και οι κυρώσεις/αποκλεισμός   που προβλέπονται στο ως άνω
άρθρο 203 του Ν.4412/2016.

7.2. Αν το συμβατικό υλικό φορτωθεί -παραδοθεί ή αντικατασταθεί μετά τη λήξη
του συμβατικού χρόνου και μέχρι λήξης του χρόνου της παράτασης που
χορηγήθηκε, σύμφωνα με το άρθρο 206 του Ν.4412/16, επιβάλλεται
πρόστιμο/τόκος και εισπράττεται σύμφωνα με το άρθρο 207 του Ν.4412/2016

Άρθρο 8
Τροποποίηση σύμβασης κατά τη διάρκειά της

Η παρούσα σύμβαση μπορεί να τροποποιείται κατά τη διάρκειά της, χωρίς να
απαιτείται νέα διαδικασία σύναψης σύμβασης, μόνο σύμφωνα με τους όρους και τις
προϋποθέσεις του άρθρου 132 του Ν. 4412/2016.

Άρθρο 9
Ανωτέρα Βία

9.1.Τα συμβαλλόμενα μέρη δεν ευθύνονται για τη μη εκπλήρωση των συμβατικών
τους υποχρεώσεων, στο μέτρο που η αδυναμία εκπλήρωσης οφείλεται σε
περιστατικά ανωτέρας βίας.
9.2.Ο Ανάδοχος, επικαλούμενος υπαγωγή της αδυναμίας εκπλήρωσης
υποχρεώσεών του σε γεγονός που εμπίπτει στην έννοια της ανωτέρας βίας, οφείλει
να γνωστοποιήσει και επικαλεσθεί προς την Αναθέτουσα Αρχή τους σχετικούς
λόγους και περιστατικά εντός αποσβεστικής προθεσμίας είκοσι (20) ημερών από
τότε που συνέβησαν, προσκομίζοντας τα απαραίτητα αποδεικτικά στοιχεία. Η
Αναθέτουσα Αρχή αποφασίζει μετά από γνωμοδότηση του αρμόδιου για αυτό
οργάνου. Μόνο η έγγραφη αναγνώριση από την Αναθέτουσα Αρχή της ανώτερης
βίας που επικαλείται ο Ανάδοχος τον απαλλάσσει από τις συνέπειες της
εκπρόθεσμης ή μη κατάλληλα εκπλήρωσης της προμήθειας.

Άρθρο 10
Ολοκλήρωση συμβατικού αντικειμένου

Η σύμβαση θεωρείται ότι έχει ολοκληρωθεί, όταν παραληφθούν οριστικά, ποσοτικά
και ποιοτικά τα αγαθά που παραδόθηκαν, όταν αποπληρωθεί το συμβατικό τίμημα
και εκπληρωθούν και οι τυχόν λοιπές συμβατικές ή νόμιμες υποχρεώσεις και από τα
δύο συμβαλλόμενα μέρη και όταν αποδεσμευθούν οι σχετικές εγγυήσεις κατά τα
προβλεπόμενα στη σύμβαση.

Άρθρο 11
Δικαίωμα μονομερούς λύσης της σύμβασης

Η Αναθέτουσα Αρχή μπορεί, με τις προϋποθέσεις που ορίζονται στο άρθρο 133 του
Ν.4412/2016, να καταγγείλει τη σύμβαση κατά τη διάρκεια της εκτέλεσής της.

Άρθρο 12
Εφαρμοστέο Δίκαιο – Επίλυση Διαφορών

12.1. Η παρούσα διέπεται από το Ελληνικό Δίκαιο.

12.2.Ο Ανάδοχος μπορεί κατά των αποφάσεων της Αναθέτουσας Αρχής που
επιβάλλουν σε βάρος του κυρώσεις (Κήρυξη οικονομικού φορέα εκπτώτου -
Κυρώσεις, Χρόνος παράδοσης υλικών, Απόρριψη συμβατικών υλικών –
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αντικατάσταση), μπορεί να ασκήσει τα δικαιώματα που του αναγνωρίζονται και υπό
τις προϋποθέσεις και έννομες συνέπειες που ορίζονται στα άρθρα 205 επόμενα του
Ν.4412/2016.

12.3. Κατά την εκτέλεση της σύμβασης, κάθε διαφορά που προκύπτει αναφορικά
με την ερμηνεία, και/ή το κύρος και/ή  την εκτέλεση της παρούσας, ή εξ αφορμής
της,  επιλύονται σύμφωνα με τα άρθρα 205 επόμενα του Ν.4412/2016.

Άρθρο 13
Λοιποί όροι

Άπαντες οι όροι των Εγγράφων της Σύμβασης που σχετίζονται με την εκτέλεση της
παρούσας αποτελούν αναπόσπαστο τμήμα αυτής.

Αφού συντάχθηκε η παρούσα σύμβαση σε δύο αντίτυπα, αναγνώσθηκε και
υπογράφηκε ως ακολούθως από τα συμβαλλόμενα μέρη.

ΟΙ ΣΥΜΒΑΛΛΟΜΕΝΟΙ

ΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΣ
ΠΑΠΑΣΙΩΖΟΣ Καράς Ζαχαρίας

ΔΗΜΑΡΧΟΣ ΝΟΜΙΜΟΣ
ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΣ




